BURMISTRZ MIASTA I GMINY CZERNIEJEWO OGLASZA NABOR NA WOLNE
STANOWISKO URZEDNICZE

Stanowisko Inspektora ds ksiggowos$ci budzetowej w Referacie Finansowym Urzedu Miasta i
Gminy Czerniejewo

(nazwa stanowiska pracy)

I. Wymagania niezbedne:
1. Wyksztaicenie wyzsze ekonomiczne z zakresu finanse i rachunkowosé oraz 5 — letni staz
pracy,
2. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pei z praw publicznych,
3. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.

o pracownikach samorzadowych,

5. Wiedza w zakresie przepisow: ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,
ustawy o pracownikach samorzadowych, Karty Nauczyciela,

7. Systematyczno$é,

8. Biegla znajomos¢ obstugi komputera oraz znajomosé programu Platnik,

9. Gotowos$¢ podjecia pracy od 1 pazdziernika 2017 .

I1. Wymagania dodatkowe:
1. Komunikatywnos¢,
2. Samodzielnosé,
3. Dyspozycyjnosé,
4. Wysoka kultura osobista,
5. Inicjatywa i zaangazowanie,
6. Rzetelno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

7. Prawo jazdy kategorii B,
8. Znajomos¢ programu ksiegowego Radix FKB+ i Radix Kadry i Place.

IIL. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie pelnej obslugi finansowej dla Szkoly Podstawowej w Czerniejewie.

IV. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys ( CV),
2) list motywacyjny,



3) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie

(dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow, $swiadectwa pracy, zaswiadczenia),
4) inne, dodatkowe dokumenty swiadczace o posiadanych kwalifikacjach,

5) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia kandydata,

6) oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne, scigane z oskarzenia publicznego

lub umyslne przestepstwo skarbowe.

V. Warunki pracy:
1) wymiar czasu pracy: peten etat,
2) miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy Czerniejewo ul. Poznariska 8 62-250 Czerniejewo,

3) praca administracyjno — biurowa z wykorzystaniem komputera oraz urzadzen biurowych

VL. Inne informacje:
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, w Urzedzie Miasta i Gminy

Czerniejewo w miesigcu poprzedzaj gcym date upublicznienia ogloszenia naboru jest nizszy niz 6%

VIL. Miejsce i termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzgdu Miasta i
Gminy Czerniejewo, poczta elektroniczng na adres: urzad@czerniejewo.pl w przypadku
posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego lub poczta na adres Urzad Miasta i Gminy
Czerniejewo, ul. Poznanska 8, 62-250 Czerniejewo z dopiskiem: *Dotyczy naboru na stanowisko
Inspektora ds ksiegowosci budzetowej w Referacie Finansowym” w terminie do dnia 08 wrzesnia
2017 r. do godz.12:00 (nie krécej niz 10 dni od dnia opublikowania na stronie BIP), decyduje data
wplywu do Urzedu. Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona bez zbednej zwloki na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzgdu przy ul. Poznaniskiej
8. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny byé z podaniem telefonu
kontaktowego, opatrzone Klauzulg: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych,
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z
ustawq z dnia 29 sierpnia 1998 r. 0 ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2016 r,, poz.922 z pézn.

zm. ) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych ( Dz. U. z 2016 r.,
p0z.902 z pézn. zm.).”
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